
 

A Kárpátok Alapítvány – Magyarország – egy pályázati támogatásnak köszönhetően - pályázatot 

hirdet az alábbi munkakörök betöltésére: 

2 fő program asszisztens 

A munkatársak feladatai: 

Az ügyvezető igazgató és a program koordinátorok munkájának támogatása úgymint-levelezések, 

telefonhívások, beszerzések, megrendelések, egyeztetések, stb.); általános 

és  projektekkel/programokkal kapcsolatos adminisztrációs feladatok ellátása; technikai asszisztencia 

nyújtása, rendezvényszervezés. 

 

A támogató elvárásai:  

 maximum életkor 29. év 

 releváns felsőfokú diploma (társadalomtudományok, közgazdaságtan, stb.)  

 2014. január 1. és 2014. július 1. között nem álltak fizetett alkalmazásban 
(munkaviszonyban,közfoglalkoztatottként  vagy megbízási jogviszonyban) 

Egyéb elvárások:  

 angol nyelv magabiztos ismerete írásban és szóban egyaránt 

 felhasználói szintű számítógépes ismeretek 

 kiváló kommunikációs készségek 

 eredményorientált munkastílus és szemléletmód 

 terhelhetőség, rugalmasság, pontosság, precizitás 

 csapat- és önálló munkára való alkalmasság 

Előnyt jelent a pályázás során: 

 B kategóriás jogosítvány, autóvezetési gyakorlat és saját gépkocsi 

 civil, nonprofit szektor ismerete, illetve a szektorban szerzett munkatapasztalat akár 

önkéntesként, gyakornokként  

Munkavégzés időtartama, helye: 

Heti 40 órában, 2014. július 1-től 15 hónapos határozott idejű szerződés keretében, a  Egerben, a 

Felvégi u. 53. sz. alatt. 

           Jelentkezés módja és határideje: 

E-mailben magyar illetve angol nyelvű EUROPASS formátumú önéletrajz és egy maximum 1 

oldalas  magyar és angol nyelvű motivációs levél megküldésével Csomós Beáta, program 

menedzser részére, a cfhu@cfoundation.org e-mail címre. 

Kérjük, hogy az angol és magyar motivációs levélben tételesen térjen ki, hogy az  állásajánlatban 

megjelölt kiválasztási elvárásoknak, feltételeknek mennyiben felel meg (kérjük, valamennyi felsorolt 

szempontra térjen ki). 

Jelentkezési határidő: 2014. június 23. 

Kérjük, csak az jelentkezzen, aki az összes elvárásnak megfelel! 
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